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AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI REKTORLUGU
FEN EDEBIiYAT FAKULTESI

KiMYA BOLUMU STAJ REHBERI

Bu rehber 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Afyon Kocatepe Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanan, Afyon Kocatepe
Universitesi Lisans Programlari Yaz Staji Ydnergesi kapsaminda hazirlanmis olup, Kimya
Bolimii’'nde uygulanacak olan zorunlu yaz staji uygulamalar ile ilgili Kimya Bolimi

Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlar1 igermektedir.

Staj; ogrencilerin almis olduklar1 ders ve laboratuvar ¢alismalarinin is hayatinda
uygulanmasin1 6grenmek amaci ile kimya alaninda veya hizmet sektoriinde iiretim yapan ya
da hizmet veren bir firma, kurulus veya kurumda yapacaklari ¢aligmalardir. Bu ¢alismanin
amact Ogrencilere sektérde kullanilan 6l¢iim/analiz cihazlarinin  kullanimi ile deney
tekniklerinin uygulanmasini bir {iretim siireci iginde gozleme, kullanma ve verileri
degerlendirme becerilerini kazandirmaktir. Bunun yani sira, is giivenligi, cevre, etik kurallar
ve kalite bilinci ile bireysel ve ekip ¢alisma becerisini gelistirmesi, 6grencilerin kazanmalari

beklenen bilgi ve beceriler ¢cercevesinde degerlendirilmektedir.

Bu kapsamda béliimiimiiz 6grencilerinin yapacag: staj ile ilgili, Afyon Kocatepe Universitesi
Lisans Programlar1 Yaz Staji YOnergesi’nde boliim yonetim kurulu kararlarina birakilan
hususlar kapsaminda yapilacak uygulamalara iliskin alinan kararlar asagida maddeler halinde

sunulmustur.

1. Kimya Bolimi 6grencilerinden 6. donemini tamamlayan ve bu siire¢ icerisinde
Kimya Bolimii miifredatinda alinmasi gereken zorunlu dersleri en az bir kez alarak

devam zorunlulugunu yerine getirmis olan 6grenciler staj yapma hakki kazanirlar.

2. Zorunlu staj, bahar yariyilinin tamamlanmasindan itibaren (Haziran — Eyliil aylar
arasinda) bir defada tamamlanmalidir. Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunludur.
Senatonun hakli ve gegerli nedenler konusundaki kararmma uygun bir mazereti

nedeniyle devam edilemeyen staj siiresinin daha sonra tamamlanmasi gerekir. Bununla
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beraber mezuniyet i¢in yeterli miktarda krediyi tamamlayacak sekilde zorunlu ve
secmeli derslerin tamamini almis, sadece stajin1 tamamlamamis dgrenciler belirtilen

tarihler disinda da stajlarini yapabilirler.

Zorunlu staj siiresi 20 is giiniidiir. Bir hafta i¢erisinde 5 is giinli oldugu kabul edilir.
Bununla beraber staj yapilan kurulusun Cumartesi giinleri de ¢alistig1 belgelenir ve
staj komisyonu tarafindan da uygun goriiliirse, Cumartesi giinleri de isglinii olarak
sayilabilir. Bir is giinii 8 saat olarak kabul edilir. Bir glinde en az 4 en fazla 8 saat staj

yapilabilir.

Ogrenciler staj yapacaklar1 yerleri kendileri bulurlar. Biinyesinde kimyasal iiretim,
kalite kontrol ve analiz yapilan ve sorumlu olarak en az bir Kimyager, Kimya
Miihendisi, Gida Miihendisi, Biyokimya uzmani veya bdliim staj komisyonunun
uygun gdérecegi bir sorumlunun bulundugu kuruluslarda staj yapilabilir. Ogrencinin
nerede staj yapacagina karar vermesinden sonra, staj yapilacak kurulusun uygun olup

olmadigina staj komisyonu karar verir.

Staj yapilmasi diigiiniilen kurulus staj komisyonunca uygun goriilmesi halinde staj
basvuru siireci baslar. Staj yapmak isteyen 6grencinin basvuru icin hazirlayacagi
“Staj Basvuru Formu”’nun altinda yaz staji ile ilgili is akisi detayli bir sekilde
bulunmaktadir. Hem bu is akis1 hem de Afyon Kocatepe Universitesi Lisans
Programlar1 Yaz Staji YOnergesi 0grenci tarafindan dikkatli bir sekilde okunmalidir.

Bu kisimda Basvuru onay siireci asagida kisaca 6zetlenmistir.

e Zorunlu yaz stajin1 yapmak isteyen dgrenci boliim web sayfasinda linki verilen
staj bagvuru sistemine giris yapar. Bu kisimda Fen Edebiyat Fakiiltesi Kimya
Bolimiinii segerek “Staj Bagvuru Paneli”ne giris yapar. Staj Basvuru Paneli’ne
gerekli bilgilerini giren 68renciye staj basvuru sayfasi acilir. Bu kisimda “Staj
Basvuru Formu” doldurulur. Staj Basvuru Formu’nun bir ¢iktis1 alinarak
ogrenci tarafindan imzalanir ve staj yapilacak kuruma onaylatilir. Onaylanan
Staj Basvuru Formu taranarak staj bagvuru sistemine diger gerekli belgelerle

(ISG belgesi, Cumartesi giinii calisilacaksa bununla ilgili bir belge,

Ailesinden, anne/babasi iizerinden, kamu/6zel sektérde c¢alismamasindan

dolay1 genel saglik sigortasi kapsaminda saglik hizmeti aliyorsa, SPAS (Saglik



Provizyon Aktivasyon Sistemi) Miistehaklik Belgesi (e-devletten barkodlu belge

olusturularak alinacak) vs.) birlikte tekrar yiiklenir. Boylelikle Kimya Bolimii
Staj Komisyonuna bagvuru yapilmis olur.

e Boliim staj komisyonu bagvuruyu degerlendirir. Uygunsa onaylar. Onaylanan
basvuru formlar1 staj bagvuru sistemi iizerinden Fen Edebiyat Fakiiltesi SGK
Birimi (Tahakkuk)’ne yonlendirilir. Staji onaylanmis olan Ogrenciler staj
baslama tarihinden bir ay Oncesine kadar Fakiilte SGK Birimi’ne staj bagvuru
belgesinin ve sisteme ylikledigi diger evraklarin asillarini teslim etmek

zorundadir.

6. Staj baslamadan dnce dgrencilerin staj defterini (AKU Kitap Satis Biirosu’ndan) temin
etmesi ve gerekli kisimlart doldurmasi ve Boliim Staj Koordinatorii’ne onaylatmasi
gerekmektedir. Ogrenci staj komisyonunca onaylanan “Staj Basvuru Belgesi, Staj
Defteri” ile Fen Edebiyat Fakiiltesi SGK Birimi (Tahakkuk) tarafindan sisteme
yiiklenen “SGK Ise Giris Bildirgesi”ni staj yapacag kurulusa verir ve stajina

baslar.

7. Ogrenciler staj yaptiklar1 yerin disiplinine, tiiziik, ydnetmelik ve her tiirlii mevzuatina
uymaya mecburdurlar. Bunlara uymadiklart bildirilen 6grencilerin  stajlari,
komisyonun incelemelerinden sonra gegersiz sayilabilir, ayrica Ogrenci hakkinda
ogrenci disiplin ydnetmeligi hiikiimleri uygulanir. Ogrenciler yaz staji yaptig1 yerde
kullanilan alet, malzeme, arag-gerecleri O6zenle kullanmak zorundadir. Her tiir

sorumluluk kendilerine aittir.

8. Staj sliresince yapilan ¢aligmalar 6grenci tarafindan staj defterine diizenli olarak islenir
ve staj yapilan kurumdaki yetkili amirin tinvani belirtilerek, ilgilinin kage ve imzasi ile
onaylanir. Staj yeri amiri; 6grencinin devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina
iligkin bilgileri “Staj Basari Formu™na isleyip imzaladiktan sonra, kapali zarf
icerisinde Ggrenci ile veya taahhiitlii olarak ilgili boliim baskanligina gonderir. Staj
dosyasi/defterinin degerlendirilebilmesi icin “Staj Basar1 Formu”nun mutlaka
ilgili boliime gelmis olmasi1 gerekir. Belgenin ilgili boliime ulastirlmasinin

takibinden 6grenci sorumludur.



9.

10.

11.

12.

Ogrenciler, yaptiklar1 stajlar icin hazirladiklarn “Staj Defterini, Staj Basari
Formu’nu ve Stajyer Ogrenci Puantaj Formu” nu staj donemini takip eden
egitim O6gretim doneminin baslangicindan itibaren en ge¢ ii¢ hafta icinde Boliim
Staj Komisyonu’na teslim ederler. Belgeleri zamaninda teslim etmeyen

ogrencilerin o donem yaptig: staj kabul edilmez.

Boliim Staj Komisyonu her egitim 6gretim yilinin ilk 6 haftasi igerisinde toplanarak
staj belgelerini inceler ve karara baglar. Stajlar yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda
yeterli/yetersiz  seklinde degerlendirilir. Bolim  Staj Komisyonu  yeterli
degerlendirmesinin hangi sartlarda verilecegine, yapilan staj siiresinin tamamen ya da
kismen kabul edilip edilemeyecegine karar verir. Staj degerlendirme sonuglar1 Kimya
Boliim Baskanlhigi’nca ilan edilir. Ogrenci degerlendirme sonuglarmin duyurulmasini
takip eden yedi is gilnii igerisinde birim yOnetimine verecegi dilekge ile
degerlendirmeye itirazda bulunabilir. Bu itiraz birim/alt birim staj komisyonu

tarafindan degerlendirilerek sonuglandirilir.

Daha 6nce bagka bir yliksek 6gretim kurumunda 6grenim gormiis, merkezi sinavlarla
ya da yatay gecisle iiniversitemiz birimlerine yerlesmis olan 68renciler yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak daha onceki yiiksek 6gretim kurumunda yapmis oldugu staj
icin muaf olmak istegiyle bagvuruda bulunabilir. Staj muafiyeti i¢in basvuruda
bulunan 6grenci, daha Once yapmis oldugu stajin1 6nceki 6gretim kurumundan
getirecegi resmi evrak ile belgelemek zorundadir. Ogrencinin muafiyet talebinde
bulunmasi halinde, bolim staj komisyonu Ogrencinin stajdan muaf tutulup

tutulamayacagini veya ne kadarindan muaf tutulacagini karara baglar.

Birimlerde cift anadal yapan 6grencilerin ikinci anadal programindaki stajlari
ilgili alt birimin staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Ogrencinin staja
baglamadan Once staj yerinin uygunlugu konusunda her iki alt birim staj
komisyonlarinin uygun goriisiinii almasi1 gerekir. Birinci anadaldaki stajin ikinci
anadalda kabul edilme kosullar1 her iki alt birimin staj komisyonlarin ortak

degerlendirmesi sonucunda karara baglanir.
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Kimya Boliimii’ne kayit yaptirdigi halde lisans egitimini tamamlamayan 6grencilerin

on lisans mezunu olarak kabul edilebilmeleri i¢in staj yapma zorunlulugu aranmaz.

Staj uygulamalarinin yerine getirilmesi ile ilgili ¢ikabilecek itilaflarin giderilmesinde
ve gerektiginde staj rehberinin yeniden diizenlenmesinde Kimya Boliim Yonetim

Kurulu yetkilidir.

Uygulamalarda sunulan staj rehberinde acgiklanmayan hususlarla karsilagildiginda;
Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlart Yaz Staji Yonergesi, Afyon
Kocatepe Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi

basvurularak yapilacak uygulamalar staj komisyonunca belirlenir.

Zorunlu staj uygulamalarinin dahil edildigi miifredatin {iniversitemiz senato karari ile
yirirliige girmesiyle birlikte 2020-2021 6gretim yilindan itibaren boliimiimiize kayit

yaptiran 6grenciler kabul edilen miifredata tabi olacaktir



