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1. GIRIS

Bu kilavuz Afyon Kocatepe Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Kimya Boliimii Bitirme
Tezi metinlerinin yaziminda bigim ve igerik agisindan birliktelik saglamak amaciyla
hazirlanmistir. Diger tiniversitelere ait kilavuzlar taranarak bilimsel yazimda tiniversiteler

arasinda uyumluluk saglamak hedeflenmistir.



2. GENEL BiCIM ve YAZIM PLANI

2.1 Kullamlacak Kagidin Ozelligi

Bitirme tezleri, A4 boyutlarinda (21 cm x 29.7 cm) ve 70 ile 100 gram agirliginda “birinci
hamur” olarak bilinen beyaz kagida basiimalidir.

2.2 Yazim Ozelligi

Bu kilavuzda belirtilen genel bi¢imin kolaylikla uygulanabilmesi i¢in bitirme tezleri
bilgisayar ortaminda Microsoft Office vb. yazilim kullanilarak yazilmalidir. Kagidin
yalnizca bir yilizii kullanilmalidir. Bitirme tezindeki tiim metinler i¢in yazi karakteri
“Times New Roman” olup, kullanilacak karakter biiyiikliigii “I¢ Kapak™ hari¢ tezin
tamaminda 12 punto olmalidir. Ancak genis veya uzun ¢izelgelerde ve formiillerde en
kiigik 8 punto kullanilabilir. Yazimda noktalama isaretlerinden Once bosluk

birakilmamali, sonra isebir karakterlik bosluk birakilmalidir.

2.3 Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni

Yazimda sayfa kenarlarindan 3 cm bosluk birakilmalidir. Yazilan metin, formiil,
denklem, sekil, cizelge ve resimler bu c¢ercevenin digina kesinlikle tagmamali ve tiim
metin satirlar1 “iki yana yash” olacak sekilde ayarlanmalidir. Sekil, ¢izelge ve resimler
ise “ortalr” olarak sayfaya yerlestirilmelidir. Metin alaninin disinda yalnizca sayfanin alt
bilgi boliimiinde sayfa numarasi ortalanarak yer almalidir. Bu kilavuz belirtilen dlgiilere

uygun olarak hazirlanmistir.

2.4 Yazim Plam

Bitirme tezleri 4. Boliimde agiklanan yazim planina uygun olarak hazirlanmalidir. B6lim
ve alt bolim basliklar: ile paragraf baslar1 sayfanin sol ¢erceve kenarindan ve bosluk
birakilmadan baslamalidir. Sag kenarda tiim satirlar “iki yana yasli” olacak sekilde ayni

hizada bitirilmelidir. Kilavuz icinde belirtilen 6zel durumlar disinda tezin tamaminin



yaziminda 1,5 satir aralhigi kullanilmalidir. Alt boliim bagliklar ile paragraflardan 6nce
ve sonra 1 satir bosluk (1,5 aralikli) birakilmalidir. Ayrica, sayfanin basinda veya

sonunda tek basina bir satir birakilmamalidir.

2.5 Anlatim

Bitirme tezi, kolay ve anlasilir Tiirkiye Tiirk¢esi veya yabanci bir dilde dilbilgisi ile
bitirme tezi yazim kurallarina uygun bilimsel bir anlatimla yazilmali ve anlatim ti¢lincii
sahis agzindan yapilmalidir. Kisa ve 6z climleler kullanilmalidir. Boliime ait yabanci
dilde bir kelime ilk defa kullanildiginda parantez i¢inde Tirkiye Tirkgesi karsilig

yazilmalidir.

Bitirme tezi i¢inde bir baska kaynaktan alinmis bir boliim aynen aktarilmak isteniyorsa,
bu alintiagik¢a goriilebilecek sekilde tirnak iginde “...... ” yazilmali ve uygun sekilde
kaynak gosterilmelidir. Bu alintilar bir ticari hak olusturuyorsa gerekli izinler 6grenci ve

danigsman tarafindan alinmis olmalidir.

2.6 Bashklar

Bitirme Tezi Onay sayfasi, Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi, Ozet, Abstract, Tesekkiir,
Icindekiler Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar Dizini, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini,
Resimler Dizini, Giris, Literatiir Bilgileri, Materyal ve Metot, Bulgular, Tartisma ve
Sonug,Kaynaklar, Ozge¢mis ve Ekler (varsa) gibi bitirme tezinin tiim ana baslik igeren

boliimleri daima yeni bir sayfadan baslamalidir.

Bitirme tezinin ana basliklari, alt bolim basliklar1 ve bunlart izleyen ilk paragraf
arasindal satir bosluk (1,5 aralikli) ve baslik ile bagliktan hemen 6nceki metin arasinda

1 satir bosluk (1,5 aralikli) birakilmalidir.

2.7 Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 parantez ve ¢izgi kullanmadan sayfanin alt orta kismina yazilmalidir.

D1s Kapak, I¢ kapak, Bitirme Tezi Onay sayfas: ve Bilimsel Etik Bildirim sayfasi
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numaralandirilmaz. Ozet, Abstract, Tesekkiir, I¢indekiler Dizini, (varsa) Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Resimler Dizini gibi bitirme tezinin
On sayfalar1, “i, i1, iii, iv, v, vi, ...” seklinde kiiciik Romen rakamlari ile; Giris boliimiiyle
baslayan tez metni sayfalari ise “1, 2, 3, ...” seklinde numaralandirilmalidir (Times New

Roman olarak 10 Punto).

2.8 Boliim ve Alt Boliimler

Bitirme tezinin, boliim ve alt boliimlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli,
boliim ve alt boliimlerin birbirlerine gére oncelik sirasina dikkat edilmelidir. Her ana

boliim, birinci derece baslikli olmasi nedeniyle sayfa basindan baglamalidir.

Tiim boliim bagliklari, yazimda kullanilan punto (12 punto) ile ve koyu olarak; birinci
derece bolim basliklart BUYUK HAREF ile, ikinci derecede alt boliim basliklari ise
kelime(ler)nin i1k Harfleri Biiyiik, digerleri kiiciik olacak sekilde yazilmalidir. Birinci
ve ikinci derece boliim basliklarinda eger “ve/veyal/ile” gibi baglaclar varsa, bunlar
kiiciik harflerle yazilmalidir. Dordiincii dereceden daha ileri derecede alt boliim basligi
kullanilmamalidir. Tiim boliim basliklar1 sayfanin sol gerceve kenarindan ve bosluk

birakilmadan numaralandirilmalidir.

2.9 Bitirme Tezi icinde Kaynak Gosterme

Kaynaklar listesindeki her kaynak, metin iginde mutlaka kullanilmalidir. Bitirme tezi
icinde kaynak gosterme “Yazar(lar)in Soyad(lar)1 ve Y1l” sistemine gore yapilmalidir.
Deginilen eserin yazar(lar) min yalniz soyad(lar)1 (ilk harfi biiytik, digerleri kii¢iik harf
olarak) ve eserin yayin yili yazilmali, yazar adindan sonra virgiil kullanilmamahdar.
Ayni1 anda birden fazla kaynaga deginme yapiliyorsa, bunlar en eski tarihli yayindan, en

yeni tarihli yayina dogru siralanmali ve yayn aralari virgiille ayrilmalidir.

Internette bir web sayfasindan alman bilgi kaynak olarak kullamlmigsa; KAYNAKLAR
boliimiinde diger tiim kaynaklar yazarlarin harf sirasina gore listelendikten sonra, bu tiir

kaynaklar “internet Kaynaklar1” seklinde numaralandirilmadan ayr1 bir baslik halinde



verilmelidir. Tiim kullanilan internet kaynaklar1 1-,

2-, 3-, ... seklinde numara verilerek

“erisim linki ile birlikte” siraya dizilmeli, yararlanildig tarih (GG.AA.YYYY) yazilmal

ve metin i¢inde ise (Int.Kyn.1, Int.Kyn.2, ..

ilgili 6rnekler agagida verilmistir.

.) seklinde gosterilmelidir. Ozel durumlarla

Durum

Ornek

Ciimle i¢inde, kaynak gosterme deginme
biciminde ise “a” ve “e” takilar1 yaymn

yilina gore degil, yazar soyadlna gore

Kagar (1990)’a gore ...
Panda ve Schoenberg (2007)’e gore ...
Pandey vd. (2008b)’ne gore ...

yapilmalidir.

Ciimle sonunda, iki yazarli eserlerde ... (Diizglines ve Akman 1995).
yazar soyadlari arasinda “ve” .. (Van Gils ve Vletter 1974).
kullanilmalidir.

Ciimle sonunda, ikiden fazla yazara ... (Savas vd. 2011).

sahip  eserlerde  “vd.”  kisaltmasi .. (Shanker vd. 2005).
kullanilmalidir.

Ciumle sonunda, arka arkaya birkag
yazara ait eserleri kaynak gostermek
gerekirse, kaynaklar tarihlerden sonra
virgiil ile ayrilmalidir.

. (Samantary 2002, Panda ve
Schoenberg 2007, Vernay vd. 2008).

Ciimle sonunda, Ayn1 yazara ait birden
fazla eser sdz konusu ise bunlar tarih
sirasina gore verilmelidir.

.. (Hanks vd. 2008, 2010).

Cumle sonunda, Ayni yazara ait birden
fazla ayni1 yila ait eser s6z konusu ise
bunlar harflendirilmelidir.

... (Pandey vd. 20094, b).

Ciimle iginde, kaynak bir baska yayin

“Tirkiye’de konu ilk defa Tuncer (1985)

icinde kaynak seklinde bulunuyorsa ... tarafindan dile getirilmistir  (Tosun
1994).”

Yararlanilan kaynak bir kuruma ait ise, .. (TUIK 2009).

kurum adinin bas harfleri ve yaymn yili

birlikte verilebilir.

Yararlanilan kaynagin belirli bir yazar .. (Anonim 1992).

yoksa, kaynak bildirilisi “Anonim”

seklinde olmalidir.

Sekil veya c¢izelgeler bir kaynaktan Sekil 2.1 Zemin tagima giicii ... (TSE

alinmigsa bu kaynak sekil veyagizelgenin
aciklama yazisinin sonunaparantez i¢inde
yazar soyadi veyayayinlayan kurulus ve
yili ile birlikte yazilmalidir.

1997).

Cizelge 3.4 Farkl Cr(VI) konsan ...
(Dursun 1997).




2.10 Denklemler ve Formiiller

Denklemler ve formiiller, denklem editorii kullanilarak Cambria Math fontu (12 punto)
ile metin bloguna ortal1 olarak hizalanmali ve denklemlerden dnce-sonra 1 satir bosluk

(1,5 satir aralikli) birakilmalidir.

Denklemler ve formiillere ilgili boliim iginde sira ile numara verilir. Ornek olarakbirinci
bolimde (1.1), (1.2), ikinci boliimde (2.1), (2.2) seklinde, gerekiyorsa aynidenklemin alt

ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en sagina yazilir.

F=a-b (2.1)

H+20 > H20 (2.2)

Ayni denklem igerisinde birden fazla satir varsa denklem kendi igerisinde de

hizalanmalidir.

Denklemden 6nce ya da sonra parametreler TEK TEK ACIKLANMALIDIR.
Yukaridaki denklemde,

F = Dikdoértgenin alam
a = Uzun kenar
b = Kisa kenar

gibi...

Metin icerisinde denklem ya da formiile atif yapilirken “d” ya da “f” harfi biiyiik

yazilmaz.

Ornek: Alan hesab1 igin denklem (2.1) kullanilmalidar.



Bitirme  tezi  icerisinde = matematiksel hesaplamalar ~ KESINLIKLE
YAPILMAMALIDIR. Bunun yerine sadece formiiller verilip hesaplamalar sonucunda

elde edilen sonuglar, ilgili boliimlerde sekil veya ¢izelge halinde verilmelidir.

Ciimle i¢inde yazilan denklemlere numara verilmez ve degisken olarak kullanilan harfler

italik olarak yazilmalidir.

2.11 Simgeler ve Kisaltmalar

Bitirme tezinde simgeler, “SIMGELER ve KISALTMALAR DIZINI” sayfasinda,
“Simgeler” alt baslig1 altinda verilmelidir. Simgeler sayfanin sol ger¢eve kenarindan ve
bosluk birakilmadan alt alta yazilmalidir. Simgelerin tanim veya aciklamalarinin

baslangici alt alta gelecek sekilde sekme tusu ile ayarlanarak blok halinde yazilmalidir.

Bitirme tezinde ¢ok kullanilan birden fazla s6zciikten olusan terimler i¢in bas harfleri
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan kisaltma ilk gegtigi yerde ayrag
i¢inde yalniz bir kez agiklanmalidir. Bunlar “SIMGELER ve KISALTMALAR DIZINI”
sayfasinda “Kisaltmalar” alt baslig:1 altinda alfabetik sirayla verilmelidir. Temel ve
uygulamali bilimlerde kullanilan biiyiiklik, birim ve simgeler “SI” birim Sistemini
olusturan ve sik kullanilan baslica birim ve simgelerinden segilmelidir. Bitirme tezinde
ki sayisal degerlendirmeler ve boyut degerlendirmelerinde “SI” birim sistemine

uyulmasi zorunludur.

Birden fazla sozciigiin bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda sozciigiin bas

harfinden sonra nokta konulmamalidir.

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini 1 satir aralikh olarak hazirlanmahdar.

Ornek:
TC, AKU, TSE, TUBITAK, NATO, ABD, AB, UNESCO, TBMM



2.12 Sayilarin Yazihsi

Ondalikl sayilar yazilirken virgiil kullamlmal, virgiil yerine nokta kullanilmamahdir.
Biiyiik sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren soladogru tigerli gruplandirma
yapilip bu gruplar arasinda bir karakter bosluk birakilmalidir.Ancak bu boslukta nokta

veya virgiil kullanilmamalidir.

Ornek:
2,45 dogru 8 245 354 dogru
245 yanhs 8;215-351 yanhs
8:215:35% yanhs 1,000,000 yanhs

Sayilar metin icerisinde yaziyla yazilmalidir. Buna karsilik saat, para, tutar, olcii ve
istatistiki verilere iligkin sayilarda rakam kullanilir. Saat ve dakikalar metin igindeyaziyla

da yazilabilir.

Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayr1 yazilir (iki yiiz, {i¢ yiiz altmis bes). Romen
rakamlar1 ancak ytiizyillarda, hiikkiimdar adlarinda, kitap ve dergi ciltlerinde ve kitaplarin
as1l bolimlerinden 6nceki sayfalarin numaralandirilmasinda kullanilabilir (XX. yiizyil,
Il. Abdiilhamid, XII. Cilt). Sira sayilar1 yaziyla ve rakamla gosterilebilir. Rakamla
gosterilmesi durumunda ya rakamdan sonra bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme
isareti konularak derece gosteren ek yazilir (15., 56., XX., 5'inci, 6'nc1). Sira sayilar ekle
gosterildiginde rakamdan sonra yalnizca kesme isareti ve ek yazilir, ayrica nokta konmaz
(8.'inci degil 8'inci, 2.'nci degil 2'nci). Ulestirme sayilar1 rakamla degil yaziyla belirtilir
(2'ser degil ikiser, 9'ar degil dokuzar, 100’er degil yiizer).



3. SEKILLER, CIZELGELER ve RESIMLER

Bitirme tezi i¢inde anlatima yardimci olma amaciyla yer alan sekil, ¢izelge ve resimlerin
her birinin bir basligi olmalidir. Sekil ve resimlerde baslik sekil ve resimlerin altlarina,
cizelgelerde ise baslik cizelgenin dstiine yazilmalidir. Sekiller ve resimler gorsel
bakimdan net ve okunakli olmali, ¢izelgeler ise bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.
Sekil ve cizelgelerde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, simge, rakam ve yazilar yalnizca
bilgisayar yazisi kullanilmali, el yazis1 kullanilmamali ve bunlarin okunabilir biiyiikliikte

olmasina dikkat edilmelidir.

3.1 Sekil, Cizelge ve Resimlerin Yerlestirilmesi

Sekil, ¢izelge ve resimlere metin icinde mutlaka deginilmelidir. Sekil, gizelge ve resimler
metinde ilk deginildigi sayfada veya bir sonrakinde yer almalidir. Bunlarin
yerlestirilmesinde sayfa kenarlarinda birakilmast gerekli bosluklar Kkesinlikle
asilmamalidir ve bunlarin kendileri sayfaya “ortali” olarak yerlestirilmeli, agciklamalari
ise “iki yana yasli” olarak verilmelidir. Kenar bosluklarina tasma durumunda olan sekil,
cizelge ve resimler ya kiiciiltiilmeli ya da ek olarak sunulmalidir. Bir sayfadan uzun olan
sekil, ¢izelge ve resimler tez metni iginde bulunmak zorunda ise bir numara ile ayni

baslikla verilmeli, fakat numarasindan sonra “(Devam)” ibaresi yazilmalidir.

Ornek:
Cizelge 3.1 Tiirkiye’de yillara gore hazir beton kullanima.

Cizelge 3.1 (Devam) Tiirkiye’de yillara gore hazir beton kullanimi.

Sekil, ¢izelge ve resimler A4 ebadindan biiyiik ise, A4 ebadinda katlanmis olarak

EKLER boliimiinde verilmeli ve cilde girmelidir.

Sayfaya yatay olarak yerlestirilecek sekil, ¢izelge ve resimler tezin sag tarafindan
okunabilecek sekilde diizenlenmelidir. Ayrica, sayfa numarasi Onceki sayfalarda

bulundugu yerde (alt ortada) olmalidir.



3.2 Sekil, Cizelge ve Resimlerin Numaralanmasi

Tim sekil, gizelge ve resimlerin kendine ait bir numarasi olmalidir. Numaralama
rakamlarla yapilmalidir. Numaralar ilk béliimden baglayarak birbirini takip eder sekilde,

boliim numarasiyla birlikte verilmelidir.

Ornek:
Sekil 1.1 ......... ,Sekil 1.2 ......... ,Sekil 2.1 ......... ,Sekil 2.2 .........
Cizelge2.1......... , Cizelge 2.2 ......... , Cizelge 3.1 ......... , Cizelge 3.2 .........

Resim3.1...... ,Resim3.2...... ,Resim4.1...... ,Resim4.2 ......

3.3 Sekil, Cizelge ve Resimlerin Bashik ve Agiklamalar:

Sekil, cizelge ve resimlerin baslik ve aciklamalarinin yaziminda 1 arahk ve 11 punto
kullanilmal1 ve bunlar iki yana yasli olacak sekilde, ilk satirdan sonraki satirlar ilk satira
gbre hizali (asili) olarak yazilmalidir. Cizelge basliklart ¢izelgenin iistiine, sekil ve
resimlerin bagliklar1 ise bunlarin altina yazilmahdir. Sekil, cizelge ve resimlerin

genislikleri miimkiin oldugunca sayfa genisligini kaplayacak sekilde olmalidir.

Cizelgeler ile ilgili aciklama yapilmasi gerekli ise bunlar ¢izelgelerin altinda, 10 punto
biiyiikliigiinde ve 1 satir aralikh olmalidir. Bu agiklamalar olabildigince 6z ve
aciklayici olmalidir. Agiklamalarin bir satiri asmasi halinde diger satirla birinci satir

bas1 ayn1 hizada baslamali, blok yazim yapilmalidir.
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Ornek 1:

Sekil 3.1 Sekil basliklarinin yaziminda 1 satir araligi ve 11 Punto kullanilmali ve bunlar iki

yana yasli olacak sekilde bigimlendirilmelidir.

Ornek 2:

Cizelge 3.1 Farkli Cr(VI) konsantrasyonlarina maruz birakilan arpa gesitlerinin gévde ve kok

dokusunda krom birikimi.

Arpa cesidi Cr(VI) Govde Cr birikimi Kok Cr birikimi
pa cestdi konsantrasyonu (uM) (ng gt KA) (ng gt KA)
Orza-96 0 0.50+0.07 a 10.6+0.4a
50 11.0+1.25¢ 1226 £33.5b

100 335+255¢e 1608 £ 25.0 ¢

200 79.7+3.15¢ 1832+ 19.4d

Zeynelaga 0 0.61+0.09 a 85+0.3a
50 16.3+1.62b 1351+16.2b

100 36.4+2.44d 1641+ 26.7 ¢

200 95.3+454f 1825+ 38.7d

&9 Bir kritere ait kolondaki farkli harfler, istatistiksel olarak ortalamalar arasindaki 6nemli farkliliklar1

gostermektedir (P<0.05).

11



Ornek 3:

Resim 3.1 Resim bagliklarinin yaziminda 1 satir araligi ve 11 Punto kullanilmali ve bunlar iki
yana yasli olacak sekilde bigimlendirilmelidir.
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4. BITIRME TEZi iCERIGININ DUZENLENMESI

Bitirme tezinin ana konu basliklar1 genel olarak asagidaki sekilde diizenlenmelidir:
1. GIRIS

2. LITERATUR BILGILERI
3. MATERYAL ve METOT
4. BULGULAR

5. TARTISMA ve SONUC

6. KAYNAKLAR

Bitirme tezi igeriginde Giris, Literatiir Bilgileri, Tartisma ve Sonuc ile Kaynaklar
boliimleri disindaki boliim basliklar1 boliim tarafindan belirlenebilir. Ornegin; “Materyal
ve Metot” yerine “Analiz ve Hesaplamalar”, “Tartisma ve Sonug¢” yerine, “Sonug ve
Oneriler” gibi basliklandirmalar yapilabilir. Gerekli goriildiigii takdirde EKler ayr1 bir
baslik halinde verilmelidir. Bitirme tezinin en sonunda ise adaym Ozgecmis’i yer

almalidir.
4.1 Bitirme Tezi i¢indeki Boliimlerin Siralamisi
Bitirme tezi i¢indeki boliimler agsagida verilen sirada diizenlenmelidir.

Di1s Kapak

I¢c Kapak

Onay Sayfasi

Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi
Ozet

Abstract

Tesekkiir

N o o o~ wDbd e
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8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

Icindekiler Dizini

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Sekiller Dizini

Cizelgeler Dizini

Resimler Dizini

Giris, Literatiir Bilgileri, Materyal ve Metot, Bulgular, Tartisma ve Sonug
Kaynaklar

Ozgegmis

Ekler (varsa)

4.2 Bitirme Tezi Boliimlerinin Diizenlenmesi

4.2.1 Dis Kapak

Kimya Boliimii Bitirme Tezleri plastik spiralli olacak sekilde ciltlenmelidir.

4.2.2 i¢c Kapak

I¢ kapak sayfasinin igerigi ve diizeni Bitirme Tezi Sablonu’nda verilmistir. (Dikkat:

Sadece busayfada 14 punto-koyu olarak kullanilmalidir).

4.2.3 Bitirme Tezi Onay Sayfasi

Bitirme tezi savunmasindan sonra basarili olan adaylarca, (...) ile bos birakilan yerler

doldurulmali, danisman hoca imzas1 alinmalidir.
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4.2.4 Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi

Bitirme tezinde, “Bilimsel Etik Bildirim Sayfasi” na imzal olarak yer verilmelidir.

4.2.5 Ozet ve Abstract

Bu kisimda, okuyucuyu aragtirma konusu ve sonuglari hakkinda bilgilendirmeyi amaglar.
Ozet kisminda doyurucu bilgi verecek sekilde ¢alismanin amaci, 6nemi, materyal ve
metodu, bulgular1 ve bulunan sonuglar agik ve 6z olarak Tiirkiye Tirkgesi dilbilgisi

kurallaria uygun bir bigimde belirtilmelidir.

Yabanci dilde “Abstract” Ingilizce dilbilgisi kurallarna uygun hazirlanmal ve Tiirkiye
Tiirkgesi 6zetle tam uyumlu olacak sekilde verilmelidir. Ozet / Abstract bdliimiinde
bitirme tezi bashigi, bitirme tezini yapan, boliimii, danismani gibi bilgileryer almalidir.

Abstract boliimiinde tez tiirt olarak, “Graduation Thesis” ifadesi kullanilmalidir.

Ozet/Abstract metninden sonra 1 satir arah@ (1,5 aralikli) birakilarak Anahtar
Kelimeler/Keywords yazilmali ve anahtar kelime sayist 4-6 arasi olmalidir. Ardindan
yine 1 satir araligi (1,5 aralikli) birakilarak bitirme tezi savanmasinin yapildig yil ve

sayfa sayis1 formata uygun bigimde yazilmalidir.

4.2.6 Tesekkiir

Bu kisimda, bitirme tezi ¢alismasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan
kisilerle, dogrudan ilgili olmadig1 halde olagan gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve

kuruluslara tesekkiir edilmelidir.

Tesekkiir edilen kisilerin varsa iinvan1 ve Adi SOYADI, parantez i¢inde gorevli oldugu

kurulus ve ¢alismaya olan katkisi kisa ve 6z bigimde belirtilmelidir.
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4.2.7 icindekiler Dizini

Bitirme tezi metninde yer alan biitiin boliim ve alt boliim basliklari, 6zgegmis ve (varsa)
ekler icindekiler dizininde eksiksiz olarak verilmelidir. Bitirme tezinde kullanilan her
baslik, icindekiler dizininde hicbir degisiklik olmaksizin aynen yer almalidir. I¢indekiler
basligi, sayfa ortalanarak, biiyiik harflerle ve koyu yazilmalidir. “Sayfa” yazis1 bagligin

hemen altinda koyu ve saga yasl olarak yazilmalidir.

4.2.8 Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Metin icinde kullanilan simgelerin ve kisaltmalarin agiklamalarinin verilerek sunuldugu

bolumdir.

4.2.9 Sekiller Dizini

Aciklanan yazim kurallari, biiyiik / kiiglik harf iliskileri ve sayfa diizenine dikkat edilerek
bu dizin olusturulmalidir. Tlk sayfada “SEKILLER DIZINI” baslig: olmal1 (koyu),baslik
ortalanmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik
yazilmamalidir. “Sayfa” yazisi basligin hemen altinda koyu ve saga yasli olarak

yazilmalidir.

4.2.10 Cizelgeler Dizini

Agiklanan yazim kurallari, biiyiik / kiiglik harf iliskileri ve sayfa diizenine dikkat edilerek
bu dizin olusturulmalidir. Ilk sayfada “CIZELGELER DiZINI” bashig: olmali (koyu),
baslik ortalanmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara bashik
yazilmamalidir. “Sayfa” yazisi basligin hemen altinda koyu ve saga yasli olarak

yazilmalidir.

4.2.11 Resimler Dizini

Agiklanan yazim kurallari, biiyiik / kiigtik harf iliskileri ve sayfa diizenine dikkat edilerek
bu dizin olusturulmalidir. Ik sayfada “RESIMLER DIZINI” basligi olmal1 (koyu),
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baslik ortalanmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger sayfalara baslik
yazilmamalidir. “Sayfa” yazis1 basligin hemen altinda koyu ve saga yasli olarak

yazilmalidir.

4.3 Tez Metni

4.3.1 Giris (GIRIS)

Her bir ana boliim yeni bir sayfadan baslatilmali ve basglik sola yasl olmalidir.

Bitirme tezinin ilk ve onemli béliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “1.
GIRIS” bashigialtinda yazilmalidir. Okuyucuyu konuya hazirlayici bilgiler verildikten
sonra arastirmanin amaci, onemi ve kapsami agikea belirtilmelidir. Girig boliimii yapilan
bitirme tezi ¢alismasi hakkinda bilgi verici ve bitirme tezinin kisa bir 6zeti niteliginde

olmalidir.

4.3.2 Literatiir Bilgileri (LITERATUR BILGILERI)

Bu baglik altinda, arastirma konusu ile ilgili temel bilgiler verilmeli, bu konu hakkinda
yapilan baslica calismalar, 6zellikle ulasilan sonuglarin kavranmasini kolaylastirmak
lizere 0zet olarak sunulmalidir. Bu boliimde ders kitabi niteligindeki eserlerden ziyade

yapilan ¢aligma ile ilgili miimkiin oldugunca yeni tarihli literatiirlerden yararlanilmalidir.

4.3.3 Materyal ve Metot (MATERYAL ve METOT)

MATERYAL ve METOT baslig: altinda bitirme tezi ¢aligmasinda kullanilan materyal,
malzeme ve deney diizenegi, arastirma ile incelemede uygulanan yontemler hakkinda

tekrar edilebilirlik diizeyinde anlasilir agiklamalar yer almalidir.

4.3.4 Bulgular (BULGULAR)

Arastirmanin amacina uygun olarak ¢alisma sonucunda elde edilen veriler ve sunulmasi

planlanan bilgi ve bulgularin, metin, sekil, ¢izelge, resim ve 6lgliim cihazlarindan alinan
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ciktilar olarak sunuldugu boliimdiir. Her gorsel malzeme i¢in metin i¢inde mutlaka bir

deginme (genel olarak gorsel malzemenin kapladig: alan kadar) bulunmalidir.

4.3.5 Tartisma ve Sonu¢ (TARTISMA ve SONUC)

Bitirme tezi ¢alismasinda elde edilen sonuglarin literatiirdeki yerlerinin ve konuyla ilgili
olarak daha 6nce yayinlanmis ¢alisma sonuglar ile kiyaslanarak tartisilmasi bu boliimde
yer almalidir. Arastirma sonunda saptanmis sorunlar ve bu sorunlara uygun ¢oéziim
Onerileri tartigma bitiminde verilmelidir. Tartismanmn bulgular bélimiinde yapildigi
bitirme tezi ¢alismasinda, bu boliim Sonug ve Oneriler basligi altinda da verilebilir. Bu
durumda eldeedilen sonuglar ve sonraki ¢aligmalara yonelik oneriler maddeler halinde

siralanmalidir.

4.3.6 Kaynaklar (KAYNAKLAR)

* Bitirme tezinin hazirlanmasinda yararlanilan biitiin kaynaklar, KAYNAKLAR
boliimiine alinmalidir.

* Kaynak olabildigince yeni tarihli olmalidir. Kaynak se¢iminde kitaplardan daha ¢ok
stireli yayinlara, miimkiin mertebe SCI kapsamina giren yabanci dergilerle birlikte ulusal
yayinlara da 6nem verilmelidir.

+ Bitirme tezinde verilen kaynagin kendisi okunmus ve incelenmis olmalidir. Bir
kaynagi okumakla, o kaynagin yararlandigi kaynaklar okunmus sayilmaz ve bitirme

tezinde ayr bir kaynak olarak gosterilemez.

Bitirme tez igeriginde kullanilan kaynaklar bitirme tezi sonunda Ilk Yazarlarin
Soyadlarma Gore ve alfabetik olarak dizin haline verilmelidir. Alt1 (6) yazara kadar
olan yazarlar yazilmali, daha ¢ok yazarl ¢aligmalarda ise son yazilan altinc1 yazardan
sonra “vd.” kisaltmasi kullanilmalidir. Soyad: dizinine goére, ayni yazar(lar)in farkli
yillardaki yaymnlar1 veriliyorsa, yazarin Ilk yaptigi yayindan itibaren siralama
yapilmalidir. Ayni yazar(lar)in ayni yilda yapmis oldugu yayinlarsa metin icerisindeki
gibi harf sirasina gore siralanmalidir. Kaynaklar bosluk birakilmadan ard arda

yazilmalidir.
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Kaynaklarin diizenlenmesinde, 1. Satirdan itibaren hizalama “iki yana yasli” olarak
yapilmali, (varsa) 2. ve daha sonraki satirlar Asili 1.25 cm girintili olarak yazilmalidir.
Satir araliklar1 1.5 satir olarak uygulanmalidir. Aralik ayarlari, satir 6ncesinde 6 nk ve

satir sonrasinda 0 nk olarak uygulanmalidir (bkz. asagi ekran goriintiisii).

| Paragraf ? X

Girintiler ve Aralklar | Satr ve Sayfa Sonu
Genel
Hizalama: Iki Yana Yasla K

; Anahat dizeyi: | Gdvde Metni e

Girint
gl: Dam = Ozel: Deder:
Saf: Oam = Asil | 1,25
[ Karsihkh girintiler
| Arahk
! Once: &nk Satr arahd: Deder:
! sopra: onk -5 1,5 satr e =

[] ayru stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizleme

i | Sekmeler... Varsaylan Olarak Ayarla Iptal
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Kaynaklar Listesinin Hazirlanmasi i¢cin uygulanacak kurallar ve 6rnekler asagida
gosterilmistir.

a) Makale

Yazar (Soyad) A (Ad), Yil, Makale Adi, Dergi Adi, Cilt, Sayfa Araliklar1 (Yoksa Makale
ID).

Ornek:
Choorackal E, Riviera P P, Santagata E, 2019, Mix Design and Mechanical
Characterization of Self-Compacting Cement-Bound Mixtures For Paving

Applications, Construction and Building Materials, 229, Article number 116894,

Mozafari N, Tikhomirov D, Sumer O, Ozkaymak C, Uzel B, Yesilyurt S, vd., 2019,
Dating of Active Normal Fault Scarps In The Biiylik Menderes Graben (Western
Anatolia) and Its Implications For Seismic History, Quaternary Science Reviews,
220,111-123.

Bezcioglu M, Yigit C O, Bodur M N, 2019, Kinematik PPP-AR ve Geleneksel PPP
Yontemlerin - Performanslarinin - Degerlendirilmesi:  Antarktika Yarimadasi
Ornegi, Afyon Kocatepe Universitesi Fen ve Miihendislik Bilimleri Dergisi, 19,
162-1609.

Tiryakioglu I, Yigit C O, Ozkaymak C, Baybura T, Yilmaz M, Ugur M A, vd., 2019,
Active Surface Deformations Detected By Precise Levelling Surveys In The
Afyon-Aksehir Graben Western Anatolia, Turkey, Geofizika, 36, 33-52.

Basimda olan makale (Dergi tarafindan kabul edilmis olmahdir)

Choorackal E, Riviera P P, Santagata E, 2019, Mix Design and Mechanical
Characterization of Self-Compacting Cement-Bound Mixtures For Paving

Applications, Construction and Building Materials, In Press.

Basaran C, Gokgoz A, 2017, Heybeli Jeotermal Sahasinda (Afyonkarahisar, Tiirkiye)
Potansiyel Kabuklasma Problemlerinin Jeokimyasal Irdelenmesi, Afyon
Kocatepe Universitesi Fen ve Miihendislik Bilimleri Dergisi, Basimda.
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b) Kitap

Yazar A, Yazar B C, Yil, Kitabin Adi (varsa Cilt No belirtilmeli), Yayinevi Adi, Sayfa

Sayisi, Basim Yeri.

Ornek:
Groves P D, 2013, Principles of GNSS, Inertial, and Multisensor Integrated Navigation
Systems, Artech House, 759p, Boston.

Baykal O, 2003, Miihendislik Olgmeleri I - Kara ve Demir Yollarinda Gegki Geometrisi
Tasarimu ve Aplikasyonu - Cilt 1: Metinler, Birsen Yaymevi, 393s, Istanbul.

c) Ceviri kitap

Yazar A, Yazar B, Yil, Kitabin Adi1 (varsa Cilt No belirtilmeli), Cev.: Cevirmen C,
Yayimevi Adi, Sayfa Sayisi, Basim Yeri.

Ornek:
Benjamin W, 1995, Pasajlar, Cev.: Cemal A, Yap1 Kredi Yayinlari, 52s, Istanbul.

Kraige L G, Meriam J L, 2013, Miihendislik Mekanigi Statik, Cev.: Apalak C, Nobel
Akademik Yayincilik, 544s, Istanbul.

d) Editorlii kitap

Editor E (Ed.), Yil, Kitabin Adi, Yaymevi Adi, Sayfa Sayisi, Basim Yeri.

Ornek:
Karanci A N (Ed.), 1997, Farklilikla Yasamak Aile ve Toplumun Farkli Gereksinimleri
Olan Bireylerle Birlikteligi, Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari, 124s, Ankara.

Goldstein W M, Hogarth R (Ed.), 1997, Research on Judgement and Decision Making,
Longman Press, 245p, Cambridge.
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e) Editorlii Kitaptan boliim

Yazar A, Yil, Bolimiin Adi, Editér E (Ed.), Kitabin Adi (B6liimiin sayfa araligi),

Yaynevi, Sayfa Sayisi, Basim Yeri.

Ornek:
Sucuoglu B, 1997, Oziirlii Cocuklarin Aileleriyle Yapilan Calismalar, Karanct A N (Ed.),
Farklilikla Yasama Gereksinimleri (35-86), Ekrem Yaynlari, 245s, Ankara.

Pinker S, 1998, Language Acquisition, In Posner M | (Ed.), Foundations of Cognitive
Science (359-400), MIT Press, 142p, Massachusetts.

f) Tez

Yazar A, Yil, Tez Adi, Universite Adi, Enstitii ad1, Yiiksek Lisans/Doktora Tezi, Sayfa
Sayisi, Yer.

Ornek:
Yigit C O, 2010, Yiiksek Yapilarin Farkli Sensorler ile Tam Olgekli izlenmesi ve
Dinamik Parametrelerin Belirlenmesi, Selcuk Universitesi, Fen Bilimleri

Enstitiisii, Doktora Tezi, 148s, Konya.

Banville S, 2010, Improved Convergence for GNSS Precise Point Positioning, The
University Of New Brunswick, Ph.D. Thesis, 271p, Fredericton.

Brachtendorf L, 1997, Detection of Protons and Carbon lons with Depth using
Al203:C,Mg-based Fluorescent Nuclear Track Detectors, The Ruprecht-Karls-
University Heidelberg, M.Sc. Thesis, 77p, Heidelberg.

g) Sempozyum ve kongre bildirileri

Yazar A, Y1, Bildiri Adi, Sempozyum Adi, Sempozyum Tarihi, Sempozyum Yeri, (varsa

sayfa araliklar1).
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Ornek:

Sézbilir H, Tiryakioglu I, Ozkaymak C, Solak H I, Yavasoglu H H, Bat1 Anadolu’daki
Giincel Blok Hareketlerinin Jeodezik, Jeofizik ve Jeolojik Veriler Agisindan
Degerlendirilmesi, Tirkiye Ulusal Jeodezi Komisyonu (TUJK) 2018

Sismojeodezik Calismalar, 1-2 Kasim 2018, Izmir.

Bayar1 C S, Kurttas T, Tezcan L, 1998, U¢ Boyutlu Yerinde Yogunluk Olgiimleri,
Yerbilimleri ve Madencilik Kongresi, 2-6 Kasim, Ankara, 104-106.

Ozkaymak C, Sozbilir H, Gegievi O M, Tiryakioglu I, Palaeoseismology on the Bolvadin
Fault: Evidence for Tectonic Creep in Afyon-Aksehir Graben, WesternAnatolia,
International Conference on Geology and Earth Science Geoscience 2018, May
2-4, Rome.

Eger bildiri, sempozyum CD veya Tasimnabilir bellek i¢cindeyse ve sayfa numaralar
verildiyse aynen yukaridaki agiklamalarda oldugu gibi yazilir. Eger sayfa numarasi
verilmemis ve sadece CD veya tasiabilir bellek i¢inde ise asagidaki gibi yazilir.

Yazar A, Y1, Bildiri Adi, Sempozyum Adi, Sempozyum Tarihi, Sempozyum Yeri, (CD-
ROM).

Ornek:
Abrahart R J, See L, 1998, Modelling of Constructing, GeoComputation Conference,
17-19 April 1998, Bristol, United Kingdom, CD-ROM.

h) Rapor/Teknik rapor

Yazar A, Yil, Rapor Adi, Numarasi, Sayfa Sayisi.
Ornek:

Meshur M, Yoldemir O, 1983, Kdycegiz, Dat¢ca Arasinda Kalan Alanin Jeolojisi, TPAO
Rapor No:1732, 185s.
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1) Standartlar

Standart Numarasi, Y1, Standart Adi, Kurum, Yer.

Ornek:
TSE 2478, 1976, Odunun Statik Egilmede Elastikiyet Modiiliin Tayini, TSE |. Baski,
Ankara.

Metin iginde gosterimi: (TSE 1976)

ASTM 907, 1982, Standart Definitions of Terms Relation to Adhesives, ASTM,
Philadelphia.

Metin iginde gosterimi: (ASTM 1982)
j) Yonetmelikler
Yonetmelik adi, Y1l, Yayin Yeri, Tarih, Say1.

Ornek:
Biiyiik Olgekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Y6netmeligi (BOHHBUY), 2018,
Resmi Gazete, 26 Haziran 2018, 30460.

k) Yazili/Sozlii Goriisme

Gorusiilen kisi, Yil, Yazili/Sozlii goriisme, Gorlsme yeri, Gorisme Tarihi

(GG.AA.YYYY), Gortsiilen kisiye ait iletisim bilgisi.

Elmaci C, 2015, Sozlii goriisme, Uludag Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Insaat
Miihendisligi Bolimii, 11.11.2019, e-posta: elmaci_c@uludag.edu.tr.

I) Yazar belli olmayan, sorumlulugu bir Kuruma ait olan yayinlar

Anonim, Yil, Yayinin adi, Yayinlayan kurulus, (varsa) Yayin no, Yayin yeri.
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Ornek:
Anonim, 2009, Istatistiklerle Tiirkiye 2009, Tiirkiye Istatistik Kurumu (TUIK), Yaym
no: 3352, Ankara.

Anonim, 1985, On birinci Kalkinma Plan1 (2019-2023), T.C. Cumhurbagkanlig: Strateji
ve Biitge Bagkanligi, Ankara.

Anonim, 1991, The State of Food and Agriculture 1990, FAO, Rome.

m) Internet Kaynaklari

1- Kaynaga erigim adresi, Erisim tarihi (GG.AA.YYYY)
2- Kaynaga erisim adresi, Erigim tarihi (GG.AA.YYYY)

Metin icinde gosterimi: (Int. Kyn. 1)

Ornekler:
1- http://fenbil.aku.edu.tr/, 11.11.2019

2- http://fenbildergi.aku.edu.tr/1602/021201(212-221).pdf, 11.11.2019
4.3.7 Ozgecmis (OZGECMIS)

Bitirme tezini hazirlayan lisans 6grencisi OZGECMIS bashigi altinda kisa 6zgegmisini

tezin en son sayfasinda vermelidir.

4.3.8 Ekler (EKLER)

Bitirme tezi metni i¢inde yer almalar1 halinde konuyu dagitict ve okumada stirekliligi
engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun agiklamalar, bir
formiiliin ¢ikarilis1, genis kapsamli ve ayrintili deney verileri, bilgisayar programlari,

ornek hesaplamalar gibi agilimlar bu bolimde verilmelidir.

Bu boéliimde yer alacak her bir aciklama i¢in uygun bir baglik se¢ilmeli ve bunlar sunus

sirasina gore “EK 1., EK 2., EK 3.,...” seklinde her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak
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sekilde sunulmalidir. Ekler boliimiiniin sayfa numaralari, kaynaklar boliimiiniin bitisini

izleyen sayfa numarasi ile devam etmelidir.

Bitirme tezinin vazinmi tamamlandiktan sonra, sayfa

cercevesinden tasmamalar ve kayvmalar olmamasi icin, cikti

alinirken .pdf formatina donustiiriilmeden \WWORD formatinda

cikti ahnmahdir !

4.4 Bitirme Tezi Teslimine iliskin Kosullar

1. Bitirme Tezleri “Afyon_Kocatepe Universitesi Kimya Boliimii_Bitirme Tezi
Yazim Kilavuzu”na gore hazirlanmig olmal.

2. Ogrenci bitirme tezinin son halini danisman hocasmna ileterek bitirme tezi igin
“Intihal Raporu” almali.

3. “Intihal Raporu” neticesinde benzerlik oran1 %20’nin iizerinde olan 6grenciler,
gerekli diizenlemeleri yaparak benzerlik oranini %20 ve altina diisiirmeli ayrica
danigsman hocasindan “Bitirme Tezi Basilabilir” onayini alarak bitirme tezini plastik
spiralli ciltleterek 1 niishasini danigman hocasina teslim etmeli ve 1 niishada kendisi
i¢in bastirmalidir.
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